
Wir suchen für unseren Standort Jena
STUDENTISCHE AUSHILFEN (m/w/d)
zur Unterstützung in der Studienfinanzierung. 

Du studierst und suchst eine geringfügige Beschäftigung bis Ende des Jahres mit 
flexiblen Arbeitszeiten und Vergütung nach Entgeltgruppe 2 TV-L (derzeit 12,88€/h)?
Teamfähigkeit, Engagement und Zuverlässigkeit sind für dich selbstverständlich?

Dann bist du bei uns genau richtig!

Das sind deine Aufgaben

Wir haben dein Interesse geweckt? 

Dann schicke uns ein ganz kurzes Motivationsschreiben mit Lebenslauf unter Angabe 
des gewünschten Standortes an bewerbung-stellen@stw-thueringen.de. 

Bei konkreten Fragen zu Aufgaben und Einsatzmöglichkeiten helfen dir die 
Kolleg*innen der Studienfinanzierung unter der 03641 - 9400571 gerne weiter.

- Erfassen und Anlegen von Förderungsakten, insbesondere das Ausdrucken und
Sortieren von elektronisch eingegangenen Dokumenten

- Unterstützung in der Postbearbeitung
(Posteingang, Postverteilung, Postausgang)




